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L'ARCHITECTURE D'UN QUESTIONNAIRE
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DEMARRAGE DE L'APPLICATION

Connectez vous a l'adresse : https://sondagesv3.unistra.fr/index.php/admin/
Apreés vous étre identifiég(identifiant Ernest)

Vous pourrez créer votr premievestionnaire en cliquantici :

{_JLimeSurvey

Ceci est I'interface d’adm8stration de LimeSurvey. Commencez la création de votre questionnaire a partir d'ici.

Créer un questionnaire Liste des questionnaires
* I
o & I
& I
& I

Créer un nouveau guestionnaire Liste des questionnaires disponibles




L'ARCHITECTURE D'UN QUESTIONNAIRE




L'architecture d'un questionnaire

Créer un questionnaire
Un certain nombre d'onglets

apparaissent
Eléments de texts Paramétres généraux Présentation & Navigation Publication & Contréle d’accés
< >
Notification & Gestion des données Paramétres de participation NOUS a”ons Saisir Ies informations de
e d cestionnaie: base, les éléments texte:
Evaluation de la formation Le titre (Oblig atOire) .
« Evaluation d'une formation »

Langue de base La langue (obligatoire)

Anglais

Créer un exemple de groupe de questions et de guestion ?

 ton | La description
s Le message d'accueil : il apparaitra
2% Ssource {0 XD EEE -+ Qb B L o6 E=5 u X, ] . . .
e e ? 7% sur la page d'accueil du questionnaire
i= = E JE 2 & E EEE 5/ K q || =2 eg Styles - Format = Police = Taile -
~® A-Q-

Le message de fin




L'architecture d'un questionnaire L'URL de fin
permet de définir une adresse
URL de fin : internet de renvoi lorsque le

questionnaire aura été valide.
http://

Description de 'URL :

Lorsque vous aurez terminé : Sauvegarder, c'est indispensable...

LimeSurvey o Tutoriels ~  /* Configuration ~  := Questionnaires ~ a testdupuis~ M ~

Créer, importer ou copier un questionnaire

Créer Importer Copier

Eléments de texte Paramétres généraux Présentation & Navigation Publication & Contrdle d’accés

Motification & Gestion des données Paramétres de participation




L'architecture d'un questionnaire

Deux onglets principaux : Parameétres et structure
Nous avons créer un nouveau questionnaire.
Ceci permet de faire apparaitre la page d’'élaboration du questionnaire.
Elle comporte deux onglets principaux : Parameétres et structure

Pour commencer sa construction, nous cliquons sur I'onglet « structure »
puis
« Ajouter { ' < # Evaluation d’'une formation (386264)

Un grou peoo 0’1 < Paramétres m
—

%5’;-:?& D & Prévisualiser le questionnaire | R Outils~

& Affichage/Exportation = & Participants au guestionnaire (3 Réponses~

Résumé du questionnaire : Evaluation d’une formation (Identifiant (ID)
386264)

URL du questionnaire :
Frangais (Langue de base): http://sondagesv3.unistra.fr/index.php/386264 7lang=fr
URL de fin :

MNombre de question(s)/groupe(s) : 0/0

Eléments de texte: o
Description : Questionnaire d'évaluation de la formation
Accuelil : Afin de permettre d'améliorer |a qualité de nos stages, Nou: vous

remercions de bien vouloir remplir ce questionnaire.



L'architecture d'un questionnaire

Un groupe de questions,  Tout questionnaire se décompose en 3 niveaux hiérarchiques :
qu'est—ce que c'est? Le questionnaire lui-méme

qui contient :

1. des groupes de questions

Etat civil 7
ui contiennent :
= [EtatCiviiDate] » Date de dépét ... +———_— q
=  [EtatCivi]- - 2. les questions
DEMANDE DE O .
= [Demande1] » 1. MOTIVATION ...

[Demande2] » 2. IDENTIFICATIL...

i —t
——
[Demande3] : - Indicationdes h...
fe—t—

[Demanded] : - Lieu d'exercice ...

[Demande5] » Date de début so...



L'architecture d'un questionnaire

Nous allons commencer par créer un groupe de questions
Le groupe est obligatoire
* Il comporte un titre (obligatoire) et une description (facultative) : on peut I'assimiler

un titre de chapitre pour les différentes questions qui lui sont rattachées

* Ppar défaut, il correspond a une page du questionnaire (le bouton suivant permet de
navig

j < # Evaluation d’'une fcrmation (366264) < Ajouter un groupe de questions

Sauvegarder et ajouter une queg

+ Ajouter un groupe de questions Sauvegarder et ajouter un nouve

Ajouter un groupe de questions

Frangais (Langue de base)

Titre :

Références de la formation

Description :

KA

52 Source {7 ERGEE Qs EL LWBOO B=9 0

n T mnm "~ wr -] 1= a= = as DU = = e = Laroar Bl ==




L'architecture d'un questionnaire

Pour poursuivre, il faudra sauvegarder en ajoutant votre
premiére question.

j < @ Evaluation d’une forme ‘on (386264) 9 Ajouter un groupe de questions

%] Importer un groupe

E Sauvegarder et ajouter une question Sauvegarder et ajouter un nouveau groupe

of
= Ajouter un groupe de questions
L)
= Fram;.ais {LEHQUE de EIE.E-E:I
_ Titre :
B
Références de la formation
&

Description :

r




L'architecture d'un questionnaire

Eléments composant une question :

Il faut lui donner un (1) code unique : il comporte des chiffres et des lettres
renseigner (2) le champ question :il s'agit ici de I'intitulé de votre question
Choisir (3) le type de la question : zone de texte, choix multiple, choix unique...(Nous

verrons plus loin ce point)
par défaut le type « zone de texte long » est sélectionné

Ajouter une nouvelle question

=T

Puis « enregistrer
et fermer »

Frangais (Langue de base)

(1)

Code :

B T il il

Q1
(2) Obligatoire

Question :

=2 source {3}

Menu rapide

g = &V

HBO6 M= BI US x x =
»wH ====

Styles - Format -~ Police ~  Talle -  |[W &)

Intitulé de la formation|

A~

Options générales

(3) Type de question :

Zonedetextelong &

Théme de question : &
Par défaut

Apergu :

Groupe de questions :

Références de la formation (ID:3)

Obligatoire : &



L'architecture d'un questionnaire
Prévisualiser une question
Nous pouvons d'ores et déja visualiser notre enquéte en cliquant sur

= # Evaluation d’'une fol ation = Réfé

{\:)' LimeSurvey 3 £} Prévisualiser le questionnaire

Ce guestionnaire n'est actuellement pas activé. Vous ne pourrez pas sauver vos réponses.

Evaluation d'une formation

Questionnaire d'évaluation de la formation

Afin de permettre d'améliorer la qualité de nos stages, nous vous remercions de bien vouloir remplir ce questionnaire.

Il y a 1 question dans ce questionnaire.




L’architecture d’'un questionnaire

En cliquant sur une question, vous afficher un résumé et vous pouvez |'éditer ou

la supprimer. De méme, en cliquant sur le groupe

LimeSurvey

o Tutoriels + ./~ Confluration ~ = Questionnaires ~ a testdupuis~ B ~

3 < @ Evaluatiol I'une formation & Références de la formation < Q1

£* Prévisualiser le guestionnaire @ Prévisualiser le groupe de question

£¥ Prévisualiser la question & Editer & Vérification de la logique Supprimer
+ Ajouter un groupe ( (@ Exporter [y Copier A Fixer les conditions Editer les réponses par défaut
© Ajouter une questig
Résumeé de la question a1 (p: 3)
= Références de | O .
— [Q1] » Veuillez saisir Iintitulé deI... Groupe de questions : Références de la formation (1D:3)

Code : Q1 : (Question optionnelle)

Question : Veuillez saisir I'intitulé de la formation :

Aide :

Type : Zone de texte long

! Obligatoire : Non

Equation du filtre conditionnel :1

Question a actions rapides

Ajouter une nouvelle question au groupe




CREER /
PARAMETRER
UNE QUESTION




» Créer une question

Cliquez sur « Ajouter une
question » ;

Le code de la question
doit commencer par une
lettre et doit vous permettre
d'identifier rapidement
votre question dans
I'arborescence du menu.
Exemple de question :
Code : QROrigDbemande
Question :

« Qui est a l‘origine de votre
demande ?» :

+ Ajouter un groupe de questions

© Ajouter une question

Ré&férences de la formation

[QRMomForm) = Veuillez saisi...

1

| Importer une question

Ajouter une nouvelle question

Frangais {Langue de base)

Code :

| QROrigDemande

Obligatoire
Question :

s Source {7}
B T U &(|x x| =:= s 2

Styles Format

Qui est i l'origine de votre demande ?

Taille -

R



» Créer une question

Les types de questions
A droite de la page, vous devrez choisir le type de question,

Cliquez sur type de question pour faire
apparaitre les types de question proposeés

Ajouter une nouvelle question

Options générales

Frangais (Langue de base)

Code :
(RCrigDemande Théme de question : €
Obligatoire i
Far defaut
Question : Apercu :
5% Source {1} @ (@ & || - QL EL Q@O B=80Q List (Radio)
BI US xx¥ MHH  EE=SESE 10 O = © Choose one of the following answers
Stylas - Format Faolica Taille - - ) A- B
BUI"gE"I"E
Fizza

Qlui est & l'origine de votre demande 7

Type de question :

Pastia

Zone de textelong &

4



» Créer une question

Les types de question sont classés selon des catégories

Questions a choix unique
Qu estions prédéﬁnies Sélectionner le type de question
Questions a choix multiples
Questions de type texte

Questions a choix unique

Apercgu du type de question
Liste (Boutons radio)

5 boutons radios
Tableaux R
O Choose ane of the following answers
Liste (Menu déroulant) En survolant les questions,
Burgers . .
TP vous VISUE}|IS€Z un exemple de
Plzza presentatlon
Questions prédéfinies Pasta
Questions a choix multiples Gither:
Questions de type texte ® Mo answer

Multiples zones de texte court

Zone de texte court

Zone de texte long F
ermer Sélectionner



» Créer une question

. .« ge Questions prédéfinies
Types de question particuliers

Affichage de texte

/ Les qUEStionS prédéfinies Changement de langue

Clas=sement

« Affichage de texte » serta

mettre simplement une zone de

texte avant une question , B
Entree numerique

« Entrée numeérique » sert a Genre

limiter la saisie a des nombres

et également proposer une

opération Oui/Non

Multiples entrées numériques

Emission de fichier

Equatic:n




» Créer une question

Types de question particuliers

v  Les tableaux, ce qu'il faut savoir :

lls permettent de regrouper des questions
qui ont les mémes réponses possibles

1. Ce sont par défaut des questions a choix
unique ou des questions de saisie de données
numeriques ou texte

2.1l n"y a qu'un seul et unique type de
question par tableau

Questions a choix unique
Questions prédéfinies
Questions a choix multiples
Questions de type texte

Tableaux

Tableau

Tableau (10 boutons radio)
Tableau {5 boutons radio)

Tableau {Augmenter, Sans
changement, Diminuer)

Tableau (Mombres)

Tableau (QuiMon/Indifférent)

Tableau (Textes)

Tableau double échelle

Tableau en colonnes




» Créer une question
Options générales

En plus du type de question, vous pouvez préciser, en fonction du type de question :

Autre permet demander une autre Option ‘Autre”:

proposition si la réponse ne figure pas oo |
Obligatoire : €

Obligatoire permet d'imposer un réponse [ Non

Equation du filtre conditionnel :

Equation du filtre conditionnel 1
Est liée au menu « Fixer des conditions » . ﬁ.

pour I'affichage conditionnel d'une question ern 1uncuun u ule TEpUIISE PreELEURIILE




» Créer une question

Parametres avances

vous pourrez préciser également des parametres supplémentaires en fonction du type
de question

Affichage

Autre

Chronométre

— s

Statistiques




» Créer une question

v/ Parameétres avancés

v/ Permet un réglage « fin » des questions mais
aussi une option non disponible,

exemple du tableau:

Si I'on veut un tableau avec des questions
a choix multiple, il faut :

1. choisir le type tableau (nombres)

2. Afficher les parameétres avancés
3. choisir « oui » a « utilisation des
cases a cocher »,

Affichage

Largeur de la (sous-)jquestion €

Cacher I'aide ©

Ordonner selon I'ordre d'une question précédente €

Ordre aléatoire €

Mon

Taille de la zone de texte

Inverser I'ordre des réponses €

Uitilisation de cases a cocher



CREER UNE QUESTION , AJOUTER LES PROPOSITION DE REPONSES




» Créerine nuiectinn ; ajouter des réponses

+ Ajouter un groupe de questions

© Ajouter ine question  PoUr créer une nouvelle question
Dans I'exemple : « Qui est a l'origine de votre demande ?» :
1. Vous méme,
2. votre hiérarchie

-> il y a plusieurs réponses possibles et un choix unique parmi les réponses

Il faudra saisir le code, I'intitulé de la question et choisir le type de question « liste

bouton radio » puis cliquez sur

Can'est qu'a cette condition que vous pourrez accéder aux
propositions de réponses




» Créer une question : ajouter des réponses

Il faudra ensuite
Editer les options de réponses

Résumé de la question az (o s60)

Groupe de questions : Réferences de la formalion b

Code : 32 : (Question optionneile)
Question : CQui est a I'origine
Aide :
Type : Liste (Boutons radio)
Avertissement : Vious devez ajouter des options de réponses a cette question
Obligatoire : Mon

Equati-::n du filtre conditionnel -1

Par la suite, pour éditer les propositions :
Question & actions rapides

£} Previsualiser le guestionnaire £ Previsualiser le gro de question £ Prévisualiser la question

[« Exporter [y Co Dier A Fixer les conditions # Editer les options de réponse % Editer les rep

Résume de |la question crorgpemandes 10: 4)



» Créer une question : ajouter des réponses

& Enreqistrer et fermer

L} Prévisualiser le guestionnaire o Apergu L} Prévisualiser le groupe de guestion

X Fermer

Editer les options de la réponse arorigoemande (ID: 4)

Frangais (Langue de base)
Position Code Options de réponse Actions
= Al Votre hiérarchie # [+
= AZ Vous-méme # o

Fredefined label sets... Ajout rapide... Enregistrer comme jeu d'étiquettes + . / I

ajoute une .
J - = supprime

26



» Créer une question : ajouter des réponses

Cas particulier du type « tableau »

Sélectionner le type de question

Questions a choix unique
Questions prédéfinies
Questions a choix multiples

Questions de type texte

Tableaux

Tableau

Apercgu du type de question
Tableau

EEEEEE

27



» Créer une question : ajouter des réponses

v/ Cas particulier du type « tableau »
Nous avons

des options de réponses
des sous-questions




» Créer une question : ajouter des réponses

v/ Cas particulier du type « tableau »
Un tableau comporte des options de réponses

des sous-questions

L Prévisualis ionnai ¥ Prévisualiser de question isualiser la question | & Editer 2

4 Fixer les conditions % Editer les sous-guestions %l Editer les options de réponse

Groupe de questions :
Code :

Question :

Aide :

Type :

Tableau
Avertissement : Vious devez ajouter des options de réponses a cette guestion
Avertissement : Vous devez ajouter des sous-guestions & cette guestion
DObligatoire : MNon

Equatic:n du filtre conditionne! :1



» Créer une question : ajouter des réponses

v/ Cas particulier du type « tableau »
options de réponses

sous-cquestions

Evaluation d'un document.
Dannez votre avis sur les éléments suiva

Trés satisfait Satisfait plutdt satisfait Insatisfait Sans réponse
la qualité ®
la présentation L
la clarté L




» Créer une question : ajouter des réponses

v/ Autre cas particulier : le « tableau a double échelle »

Echelle 1

Evaluation d'un document.
Donnez vatre avis sur les éléments suivants :

Trés sa-
tisfait Satisfait

la gualité
la présentation

la clarté

plutdt
satisfait

Insatisfa
it

Echelle 2

Ce critére est-il important?

oui

non

jenai
pas
d'avis

S5ans ré-
ponse

31



» Créer une question : ajouter des réponses

v/ Autre cas particulier : le « tableau a double échelle »

Editer une question: Qtest (ID:562)

L'entete des

Frangais {Langue de base)]

« @chelles » o

Peut étre saisie Qtest

Au moment de il

I'edition de la Q::Sﬁm;;m @ ® @ Q b3
qUEStion BI US| %x|=:: _ ye M| =

Dans le menu

Evaluation d'un document.
Dannez votre avis sur les éléments suivants :

« Affichage »

Aide :
v%  Soure {7} @ & (& Qb
B I US| x x° = I= L 5 T =
Styles ] Format = Paolice Taille =~

.:l].i
e

D

Ugeo M=Q0
o Ta | | L) || ==

A- B-

Options générales
Affichage

Largeur de la (sous-)question &

Cacher I'aide &

Ordre aléatoire €

MNon

Répéter les réponses

Toujours cacher cette question &

Classe(s) CSS
Entéte de la premiére échelle (fr) &

Entéte pour la seconde échelle (fr) &

Ce critére est-il important 7



» Créer une question : ajouter des réponses

v/ Autre cas particulier : le « tableau a double échelle »

Editer les options de la réponse ates: (0: s62)

Les options de |
s Frangais {Langue de base)

reponse de
IIéChene 2 Sont Answer scale 1
saisies a la suite Position Code
de I'échelle 1 = Al

= A2

= A3

= Ad

Predefined label sets...

Answer scale 2

Position

Code

Al

Options de réponse

Trés satisfait

Satisfait

plutit satisfait

Insatisfait

Ajout rapide... Enregistrer comme jeu d'étiquettes

Options de réponse

oui

non

je n'ai pas d'avis

Actions

o

o

o

L+]

Actions

o



POSER DES CONDITIONS POUR L'AFFICHAGE D'UNE QUESTION




» Poser des conditions pour l'affichage d'une question

Cela permet d'afficher la question en cours en fonction d'une réponse donnée
a une question précédente.

Exemple : « Si non, pourquoi ? »
Pour utiliser I'éditeur de condition : Il faut étre positionné sur la question
affichée conditionnellement puis

L} Prévisualiser le guestionnaire ualizer le groupe de question £} Prévisualiser la question & Editer 2 Vérification de la logique Supprimer

[+ Exporter [y Co pier A Fixer les conditions ¥ Editer les sous-guestions % Editer les options de réponse

Résumeé de la question cres o 562)

Groupe de questions : References de la formation (1D:3)

Code : est ;| [Question opfionnalia)

Question : Evaluation d'un document. Donnez votre avis sur les glements suivants
Aide :

Type : Tableau double échelle

Obligatoire : Mon

Equatic:n du filtre conditionnel ;1

35



» Poser des conditions pour l'affichage d'une question

Choisissez la question précédente et la réponse attendue.
Ici La questign ne sera affichée QUE si I'origine de la demande est « vous-

er une condition

m é me » Scénario

Scénaric par défaut | @ Ajouter un scénario

Opérateur de comparaison

fgal
Question Réponse
Question précédente Attributs des participants Predéfini Constant(e) Questions Champs de l'invitation
RegExp

QRNomForm: Veuillez saisir Pintitulé de la formation :
QROrigDemandes: Qui est & I'origine de votre demande 7

Al (Votre higrarchie)
A2 Mous-mame)
(Sans réponse)

liez pas d'ajouterla
ion

Ajouter une condition




COPIER, DEPLACER UNE QUESTION




» Copier une question
Il est également possible de copier une question afin d'en réutiliserla

St ru Ct U re ¢ L Prévisualizer le guestionnaire L Prévisualizer le groupe de question ¥ Prévisualizer |a ¢

ﬂ [y Copier /A Fixer les conditions % Editer les réponses par défaut

Copier la question

Il faudra lui

Frangais (Langue de base) Options de copie

donner un
Copier les sous-questions 7
d Code:
nouveau code =
Et d éfi n i r Obligatoire Copier les options de la réponse
* Question : m

ce qui sera

¢l  Source {7} @ @ = Qi B, G@BCeO Copier les réponses par défaut 7

Mp< MEOQ | BT US| |[x x| iZ:= EY S =& E=

copie o |

T A | L) | == Styles Farmat Police Taille

Copier les paramétres avanceés 7

|
o
p=
]

Veuillez satsir I'intitulé de la formation :

Options générales
39



» Réordonner les questions et groupes de questions

En procédant par « drag and drop », vous pouvez déplacer les

questions et groupes de questions

@ Ajouter une question

N\

= Références de la formation [ 3 I

[QRMomForm] : Veuillez s...

— [QROrigDemande] » Qui es...

= [Qtest] « Evaluation d'un d...

Evaluation d'un document. Donnez votre




LES PARAMETRAGES DU QUESTIONNAIRE




Les paramétrages du questionnaire

<

Parameétres du guestionnaire

Structure

= Vue d’ensemble
I 4% Parameétres généraux b
[3) Eléments de texte
U Politique de confidentialité des données
& Options de théme
> Présentation
%% Parameétres de participation
= Notifications & données

4, Publication et accés

Menu de questionnaire
iE Liste des questions

i= Lister les groupes de questions

L'ensemble du menu paramétres
Permet un paramétrage complet du
questionnaire (textes explicatifs,
présentation, choix des modes de
publication...)

Nous allons le parcourir dans les
diapos suivantes

A noter:

A tout moment, vous pourrez modifie
les parameétres du questionnaire ma
une fois publier, certains éléments r
seront plus accessibles.




NAatAiir A1l cAammAaira

) , , Parametres généraux
Les parametrages du questionnaire

donne acces a la mise en

Paramétres généraux du questionnaire forme du questionnaire :
Langue de base : Groupe : * Une nouvelle langue pe
Francais Default étre ajoutée mais la lanc
K (o de base n’est pas

I T modifiable
electionnez les langages additionnels Question par question
Propriétaire du questionnaire : Groupe par groupe | Tout en % Le format d'affichage
test.dupuis - - - T determine le mode de
navigation par le bouton
ini . fruit .
Administrateur : ruity suivant.
Adresse de messagerie de 'administrateur r.'.-.-.'um'u-.:.-u:w.- ':'ou_w-;!:r.-.- ® Le mOdéIe de présentat
' 0 ous trouverez notamment
test.dupuis@unistra.fr des modeles « unistra »
N'oubliez pas de .

Adresse de messagerie pour les message
en erreur (bounced)

test.dupuis@unistra.fr

Fax a:




Les paramétrages du questionnaire

Paramétres généraux du questionnaire

Langue de base :

Frangais

Autres langues :

Al b ey [ ey mamas sdAtismnm sl
selectionnez les langages additionneis

Propriétaire du questionnaire :

test.dupuis - - v

Administrateur :

Adresse de messagerie de I'administrateur

test.dupuis@unistra.fr

Adresse de messagerie pour les message
en erreur (bounced)

test.dupuis@unistra.fr

Fax a:

Groupe :

Default

Format :
Question par guestion

Groupe par groupe | Tout en un

Modeéle :

fruity

P
HFLIMIS\H’I’M
=]

Menoshrome Template

NAatAiir A1l cAammAaira

Parameétres générat

* Le modélede
présentation
Vous trouverez notamm
des modeéles « unistra »
Vous pouvez modifier la
présentation de votre
questionnaire :
Choisissez un nouveau
modéle sauvegardez
et prévisualisez




Les parameétrages du questionnaire
Les élémen‘ts de texte = # Evaluation d’une formation < Références ¢

Lorsque nous avons crée le nouveau

questionnaire, nous avons vu apparaitre < Structure

les paramétres de celui-ci.
Parametres du questionnaire

Il vous a été demandé de
choisir la langue et de donner

i= Vue d’ensemble

un titre au questionnaire, &2 Paramétres généraux

une description...

La langue n'est plus 21 Eléments de texte

modifiable, e reste peut

8tre édité. U Politique de confidentialité des données

& Options de théme
> Présentation

& Parameétres de participation

M Notifications & données ¢

&, Publication et accés




Les paramétrages du questionnaire
Politique de confidentialité des données

3 & 4 Evaluation d’'une formation

Paramétres du questionnaire
iE Vue d'ensemble
£ Paramétres généraux
\ [3 Eléments de texte
U Politique de confidentialité des données
& Options de théme

& Présentation

% Paramétres de participation

A Notifications & données

2, Publication et accés

Si via une enquéte en ligne vous souhaitez collecter
des données identifiant les répondants ( profession,
age, lieu de résidence, formation universitaire....) le
RGPD et la loi "informatique et libertés” peuvent
s'appliquer.

Il convient d'informer les personnes et le cas échéant
de recueillir leur consentement.




Les paramétrages du questionnaire
Politique de confidentialité des données

Suivre ce lien pour en savoir plus

Dans parametres |I'onglet "Politique de confidentialité des données” vous permet de
1 - personnaliser le message d'information.

2- de recueillir le consentement en prévoyant une condition

Politique de confidentialité des données

Afficher la politique de confidentialité des données avec une case a cocher obligatoire :

Me pas afficher | Texte en ligne = Texte repliable

Frangais (Langue de base)

étiquaﬂe de la case a cocher de la politique du

guestionnaire : Si vous scuhaitez spécifier un lien vers la
politique de données de I'enquéte, définissez
I'option “Afficher le texte de la politique de
I'enquéte avec la case a cocher obligatoire" sur
"Texte réductible” et utilisez les mots clés ‘
réservés {STARTPOLYLINK} et
{ENDPOLICYLINK} dans le champ "Etiquett
de la case & cocher politique de données de




Les paramétrages du questionnaire
Politique de confidentialité des données

Exemple de mentions d'information a compléter/adapter :

" Les informations recueillies sont indispensables pour la recherche .....c.cccoovviiiiviiiieiriinnnninnnnn. menée par (nom du laboratoire ou de

I'équipe de recherche, établissement).

La base légale de ce traitement est I'exécution d'une mission d'intérét public (Article 6 (1) e. du RGPD)/ le consentement (article 6 (1)

a. du RGPD). Les dONNEES COIBCTERS BT TrAITEES SONT ..euuiiieiieeeiieiieetttttiiiiiiiiereeeeeeeeeeeeeeeeeeerereraaaaaasassssssessssssesessssssmsssssssssssssssssssesseans
Le traitement ne prévoit pas de prise de décision automatisée. Aucun transfert des données hors Union européenne n'estréalisé.

Les données seront traitées par. ......cccceeeee. de I'Université de Strasbourg?/organisme de recherche ? Elles pourront étre conservées
jusqu'a X ans apreés la fin de I'étude. L'Université de Strasbourg/ organisme de recherche met en oeuvre des mesures de sécurité

appropriées.

Vous disposez de droits d'acces, rectification et suppression de vos données. Pour les exercer vous pouvez contacter I'équipe de




Les parameétrages du questionnaire

p ré Se n-t ati on Paramétres de présentation et de navigation

Délai de navigation (secondes) : Afficher "Il y a X questions dans ce questionnaire” :
. " : 0 =2
Afficher I'index des questions
Afficher I'index des gquestions / autoriser les sauts : Afficher le message d'accueil :

Permet de créer un menu iteidiie |
. . . N . Désactive Incrémental | C let
Latéral de navigation a partir messsss) T 0
dU groupe de questions Afficher le nom et/ou la description du groupe : Autoriser le retour arriére dans la navigation :

Afficher les deux j m

Afficher le clavier a I'écran :

Nloubliez pas de Afficher le numéro et/ou le code de question :

Cacher les deux j m

Afficher la barre de progression :

Afficher "Pas de réponse” :
[ Sauvegarder o |

Les participants peuvent imprimer les réponses :

Statistiques publiques :

Afficher les graphigues dans les statistiques publiques 7

Charger automatiquement I'URL de fin quand le
questionnaire est terminé :



Les parameétrages du questionnaire

Participation au questionnaire

Concerne les Paramétre de participation au questionnaire

questionnaires

Ou les invitations a
répondre sont gérées

dans limesurvey. (Nous verrons plus loin ce point)
Persistance des réponses : pour offrir la possibilité
a un enquété de revenir sur la saisie de son
questionnaire.

Permettre I'enregistrement public?

Permet d'inviter un visiteur inconnu a demander
son invitation pour répondre au questionnaire

Définir la longueur du code a :

N'oubliez pas de

Sauvegarder

Réponses anonymisées :

Activer la persistance des réponses basée sur les
codes d'invitation :

Permettre plusieurs réponses ou des mises a jour
multiples avec une seule invitation.

Permettire I'enregistrement public :

Utiliser le format HTML pour les courriels
d'invitation :

Envoyer des courriels de confirmation :




Les paramétrages du questionnaire

Notification et données Parametres de notification et de gestion des données
e . . Horodatage des réponses : Activer le mode Evaluation :
-es elements qui suivent [ on hon

yermettent la gestion

:les infO rmatio ns Sauvegarder I'adresse IP : ::z:;;z?;?nantx peuvent sauvegarder et reprendre
-ollectées a chaque visite = [ oui
Sauvegarder 'URL de provenance :
.po . m Envoyer une notification simple par courriel & :
\otification par
-Ou rriEI +VOUS serez Sauvegarder les chronométrages :
nfo rm é | ors q u ! un son d é m Envoyer une notification détaillée par courriel 4 :
"eépondra
q'oubliez pas de Paramétres Google Analytics :

1
| Aucun | Litiliser les parametres ci-dessous
1 |

_ Iitiliser les parametres genéraux
Bl Sauvegarder




Les paramétrages du questionnaire

Publication et acces

Rendre public permet de Paramétres de publication et de contrble d'accés

faire apparaitre le
questionnaire sur la page :
sondagesv3.unistra.fr

Date/Heure de lancement :

Date/Heure d'expiration :

Date de lancement précise
la date de publication.

La date d'expiration
permet d'interdire I'accés
au dela

Rendre ce questionnaire public ?

Activer les cookies pour éviter les participations
répatées :

Utiliser un CAPTCHA pour I'accés au questionnaire

Utilizer un CAPTCHA pour I'enregistrement :

Utiliser un CAPTCHA pour sauvegarder et charger :



» Menu de questionnaire :

concerne

* les questions et groupes de questions
(listes, ordre des questions,
quotas, évaluations, ressources)

* |esinvitations

La gestion des invitations
Les modeéles de courriels
d'invitation
* Le partage de la conceptiond'un
questionnaire

Menu de questionnaire

I i= Liste des guestions >
= Lister les groupes de questions
B+ Reéordonner les questions / groupes de guestions
& Participants au questionnaire
= Quotas
£ Evaluations
& Permissions du questionnaire
8 Modéles de courriel

% Parametres d'URL

I Ressources

& Extensions simples



» Menu du questionnaire :

permet de créer/éditer/rechercher les questions et groupesde
q u e S-ti 0 ng Ajouter une nouvelle question EJ Importer une question

Questions dans ce questionnaire

aroupe:| [iTimporis qusl govpel - | () D)

Groupe / =
Muméro Ordre
de des Type de
|:| question guestions Code Question guestion Groupe Obligatoire Autre
Veuillez saisir Zongde  Béférences
D 3 0/1 o Iintitulé de la texte de la G 3 5

formation : lang formation

Question(s) sélectionnee(s)... « Affichage de 1-1 sur 1 résultat(s).

10 j ligres par page

53




Retour au sommaire

» Menu du questionnaire : L'importance des groupes de questions

Ra p p e I . @ Ajouter un nouveau groupe &) Importer un groupe

Le groupe de
questions Groupes de questions dans ce questionnaire

Contient au mOins Chercher par nom de groupe :
une question

Muméro Ordre =
du

Le groupe de questionS... gowe »
Comporte un titre s
(obligatoire) et une f'
description (facultative).

Editer un groupe

Frangais [Langue de base)

A noter : Il est possible Titre :
d’importer un groupe (Et Références de la formation

donc d'exporter un groupe

de qUEStionS) Description :
cu S B & @ Qi B L aBO o m,
B 1 US| % x| =i YW EEE=| NN L -
Styles -  Format - | Polica - || Taile ~ || ™ & || A- )




PUBLIER VOTRE QUESTIONNAIRE




» Publier votre questionnaire

A noter, I'adresse de publication que vous
communiquerez

7 9 & Evaluation d'une formation (6. 34)

— (YA L8l £ Prévisualiser le gEtionnaire | 2 Outils~

£ Paramétres
& Affichage/Exportation & Participants a rationnaire (3 Réponses~
Parameétres du questionnaire
I = Vue d’ensemble >
Résumé du questionnaire : Evalua d'une formation (Identifiant (ID)
£ Paramétres généraux 857234)

[3 Eléments de texte

U Politique de confidentialité des données URL du questionnaire :
& Options de théme Frangais (Langue de base): http://limesurvey-pprd.unistra.fr/index.php/857234?lang=fr
&> Présentation URL de fin : -




» Publier votre questionnaire
Un premier écran s'affiche avec des mises en garde

Une fois le questionnaire activé, vous ne pourrez plus :

* Ajouter ou supprimer des groupes

» Ajouter ou supprimer des guestions

* Ajouter ou supprimer des sous-guestions ou
changer leurs codes

Les paramétres suivants ne peuvent étre modifiés quand le
questionnaire est actif.
Veuillez vérifier ces parameétres maintenant :

Réponses Oui j Réponses Oui j
anonymisées ? datées ?

Sauvegarder MNon j Sauvegarder Maon j
I'adresse IP 7 I'URL de

provenance 7

Sauvegarder les MNon j
chronométrages
?

Une fois que les données sont saisies dans votre questionnaire,
si vous voulez ajouter ou enlever des groupes ou des guestions,
vous devez désactiver ce questionnaire, ce qui déplacera toutes
les données qui ont déja été saisies dans une table d'archivage

séparée.
Sauvegarder & activer ce questionnaire




» Publier votre questionnaire

Si votre questionnaire n'est pas en acces restreint (Limesurvey gere |'envoi des
invitations sur la base d'une liste d'adresses de courriel fournie), il suffira de répondre

« non merci » pour publier

Activer le questionnaire (857234)

Le questionnaire a été activé. La table des réponses a été créée avec succes.

Ce questionnaire est maintenant active, et les réponses peuvent étre
enregistrees.

Mode Acceés public Aucune invitation n’est requise pour compléter le
questionnaire.
Vous pouvez basculer ce questionnaire en acces restreint en initialisant une
table des invitations grace au bouton ci-dessous.

Basculer en mode Accés restreint MNon merci.




» publier votre questionnaire
La page suivante vous indiquera a nouveau l'adresse de publication a diffuser

Pensez a la noter

URL du questionnaire :

Frangais (Langue http://limesurvey-pprd.unistra.fr

de base): findex.php/857234?lang=fr
URL de fin : -
Nombre de 19/7

question(s)/groupe(s)




VISUALISER LES RESULTATS




» Visualiser les résultats
Choisir dans « Réponses », « Réponses & Statistiques »

& Affichage/Exportation articipants au questionnaire

Paramétres du guestionnaire = ;
‘ (3 Réponses~ ‘

iEVue d’ensemble
(2 Réponsas & Statistiques

2 Repmretree i Ecran de saisie de données
f et de contrble d'accés

(' Réponses partielles (sauvées)

2 Eléments de texte
Rendre ce questionnaire public ?

& Options de théme
Date/Heure d'expiration : Activer les cookies pour éviter les participations
répétées :

. _ — . Date/Heure de lancement :
U Politique de confidentialité des données

&> Présentation

% Paramétres de participation




» Visualiser les résultats
Un nouveau bandeau apparait qui vous permet de choisir

de visualiser les données ou de les exporter
Résumeé i= Afficher les réponses Saisie de données Wil Statistiques [« Exporter ~ =] Importer
(' Voir les réponses enregistrées mais non envoyées Suppression par lot

Résumé des réponses

Réeponses completes 2
Réponses incomplétes 0
Nombre total de réponses 2



» Visualiser les résultats
Afficher les réponses

Pour visualiser les résultats bruts, choisir « Afficher les réponses »

Réponses au questionnaire Mode d'affichage: Etendu = Compact
startdate datestamp
|:| id seed lastpage complété startlanguage Date de lancement Date de la dert
Tout j
|:| 20 1 601386921 ¥ v fr 20/11/2019 14:54:48
|:| 2 0 ¢ 2 1468250909 7 e fr 20/11/2019 14:57:08




» Visualiser les résultats

Pour visualiser les données mise en forme : choisissez I'onglet « Statistiques » puisles

options de visualisation

Résumé := Afficher les réponses

' Voir les réponses enregistrées mais non envoyées

E | | Io ol I I I * I

< Paramétres

Saisie de données

il Statistiques

Suppression par lot

[+ Exporter ~

%] Importer -

e

Paramétres du questionnaire

= Vue d’ensemble

25 Paramétres généraux

[21 Eléments de texte

U Palitigue de confidentialité des données
& Options de théme

> Présentation

% Paramétres de participation
 Notifications & données

4, Publication et accés

Meanu de nuestinnnairs

Ll Statistiques

Inclure: Toutes les réponses :I

Veuillez saisir l'intitulé de la
formation

Pas de graphique simple
pour ce type de guestion

Origine de votre demande de
formation
2.0

1.5

Quelle est votre appréciation
générale sur l'intérét de cette
formation, par rapport a votre
attente?

Trés
satisfaisay

Satisfaiss

65
Moyen

64



» Visualiser les résultats

Le mode expert

Inclure :

Toutes les réponses
Visualiser le
résumeé de tous
les champs
disponibles :

Langue du rapport
statistique :

| .
Gomplet uniquement

Incomplet uniguement
Sous-totaux m
baseés sur les
questions
affichées :

Frangais j

Supérieur a:

Inférieur a :

ID de la réponse

Format de sortie

| HTML | PDF | Excel

fficher les m Afficher les m ‘
extes de graphiques :
se en ligne:

Nombre de colonnes : Kin : Deux | Hae

Etiquettes de graphique :

i Code de la question | Question texte  Tout ensemble

Chaque question posséde son propre type de graphigque,
défini dans ses paramétres avances.
En utilisant le sélecteur de graphigue, vous pouvez définir le
type de graphique pour chaque guestion.

Typs de grapnique: Comme défini dans les j

Egal a: | ~ E
Aprés le : ﬁ]‘
Avant le : @

65




» Visualiser les résultats

Dans le mode expert, Par défaut, les cases d'affichage des groupes ne sont
pas cochées

Filtres de réponse v

[] Référence de la formation (Groupe de questions35) ~
[[] "Veuillez saisir I'intitulé de la formation® [] "Date de formation" [[] @2 - "Origine de votre demande de formation"
Réponses contenant : Date (AAAA-MM-JJ) égale:
Veuillez saisir Iintitulé de la furmgtion Vous méme
T Votre hiérachie

4

ET/OU la date est <=




» Visualiser les résultats

Exporter les données :

Exporter les résultats

Format d'exportation Exporter les questions en tant que :

Code de la question

O csv (® Microsoft (O PDF Texte abrégé de la question

Excel = =

Texte complet de la question

(O HTML (O Microsoft —

Word Code de guestion & texte de la question
Séparateur Supprimer le code HTML :
des
champs m ‘
csv:

Remplacer les espaces du texte des guestions
Wrg'j par des underscore (_):

Etat d’achévement :

Réponses complétes uniquement j Utiliser le code de gestionnaire d'expression :

Langue de |'exportation :



Retour au sommaire

TRAVAILLER A PLUSIEURS SUR UN QUESTIONNAIRE




» Travailler a plusieurs sur un questionnaire

Pour travailler a plusieurs sur un méme questionnaire, il faut que les
utilisateurs soient membres d’'un méme groupe d'utilisateurs
Limesurvey.

Il faut donc, au préalable, contacter le support pour demander la

création d'un groupe d'utilisateurs.

Tous les membres du groupe doivent s'étre connectés au moins une
fois.




» Travailler a plusieurs sur un questionnaire

Voici la procédure de création d'un groupe dans Limesurvey (a
recopier et envoyer a support@unistra.fr):

1 - La demande concerne quelle version de Limesurvey ? préciser V2 ou V3?

2 - Donner le nom du groupe en précisant : un NOM COURT Ex. DNUM_SM_Sacre
(Composante-Département-Pole) ET le NOM LONG correspondant Ex. Division du
NUMérique_Services Métiers_pole Sacre

3 - Donner la liste des noms de connexion (le nom d'utilisateur de votre compte
Ernest) des personnes devant appartenir au groupe ainsi que leurs MAILS NOMS
et PRENOMS

4 - Confirmer par OUI que toutes les personnes de la liste se sont

impérativement connectées a Limesurvey au moins une fois




» Travailler a plusieurs sur un questionnaire
Gérer les groupes d'utilisateurs pour le questionnaire en cours:
Menu Parameétres puis

Menu de questionnaire

i= Liste des questions

:= Lister les groupes de question
(@ Réponses

& Participants au questionnaire
Ll Statistiques

= Quotas

¢ Evaluations

I & Permissions du guestionnaire



» Travailler a plusieurs sur un questionnaire
Choisir le groupe d'utilisateurs et 'ajouter

Permissions du questionnaire

Utilisateur: | yeyjillez choisir ... j Ajouter un Ltilisateur

Grou

Puis attribuescestEs droits sur le queﬁtidiﬁﬁé'FFé‘? S

A faire pour chaque questionnaire partagé.

Editer les permissions sur le questionnaire pour I'utilisateur simon.piquard

Permission ==

Permission d’activer/désactiver un questionnaire Activation de guestionnaire O
Permission de créer/visualiser/mettre & jour/supprimer/importer/exporter les questions, les groupes, les réponses et les conditions Gontenu du questionnaire O
d’un questionnaire

Permission de créer/mettre & jour/supprimer/importer/exporter des invitations Invitations |:|
La permissicn de voir/mettre & jour les paramétres d’un questionnaire inclut la création de table de participants Paramétres du questionnaire [ ]
Permission de créer/voir/mettre & jour/supprimer les régles de quotas du guestionnaire Quotas |:|
Permission pour créer(saisie de données)/visualiser/mettre a jour/supprimer/importer/exporter des réponses Réponses |:|
Permission de voir les statistiques Statistiques O
Permission de supprimer un guestionnaire Suppression de questionnaire [_]
Permission de modifier les paramétres de sécurité du questionnaire Sécurité du questionnaire |:|




ELEMENTS SUPPLEMENTAIRES

- L'exportation/importation de tout ou partied'un
questionnaire

- Copier un question




'exportation de toutou partie d'un questionnaire

_

Vous pouvez exporter tout ou une partie de votre questionnaire, c'est a
dire :

v Desgroupes de questions

v Desquestions
Vous pouvez ainsi réintroduire un groupe de questions dans unnouveau

questionnaire

74



» L'exportation
Ce groupe de questions est souvent utilisé. Il est possible del'insérer

dans chacun des nouveaux questionnaires a agir du fichier

* Vous étes :

d’exportation

Veullez sélectionner une rdponse ci-0essous

' BIATSS - personnel administratif

1 BIATSS - personnel technigue ou de bibliothégue
' Enseignant

' Enseignant chercheur

' Chercheur

* Sélectionnez votre structure dans la liste :

Veuillez choisir...

[Sortir et effacer le questionnaire Reprendre plus tard | << Précédent || Envoyer |

75



» L'exportation

Le bouton Affichage/Exportation vous permet d'activer lapage
d'exportation, choisissez le format .LSS

O Améter ce questionnaire £} Lancer le questionnaire A Outils~ & Affichage/Exportation |

& Participants au questionnaire  Ca Réponses~

Résumé du questionnaire : Evaluation d'une formation (Identifiant (ID) 857234)

URL du questionnaire : Eléments de texte: o
Frangais (Langue http://limesurvey-pprd.unistra.fr Description : Description
de base): /index.php/B57234?lang=fr
Accueil : Afin de permettre d'améliorer la
URL de fin : - qualité de nos stages, nous vous
remercions de bien vouloir remplir ce
Nombre de 19/7 questionnaire.

guestion(s)/groupe(s) Afficher plus

Message de fin : Merci pour votre participation




» L'importation
se fait au moment de la création duquestionnaire ou du groupe de questions. Choisissez ¢
importer »

Créer, im Ou copier un questionnaire
Eléments de texte Paramétres généraux Présentation & Navigation Publication & Contréle d'accés Notification & Gestion des données
<

Parameétres de participation

Titre du questionnaire :




» L'importation

Il faudra choisir le fichier .LSS (.LSG pour un groupe) a importer
puis valider

Créer, importer ou copier un qu stionnaire

Créer Importer Copier

Sélection le fichier de structure du questionnaire (*.Iss, *.txt) ou I'archive du questionnaire (*.Isa) (taille maximale
du fichi 0 MB)

Parcourir... Aucun fichier sélectionné.

Convertir les liens de ressource et les champs d'expression ?

Importer un questionnaire




Retour au sommaire

» Pour importer une question, il faut créer une nouvelle question

Y Importer une guestion

Ajouter une nouvelle question

Frangais {Langue de base)

Code :

Dhbligatoire

Question :




Retour au sommaire

» Pour importer une question, il faut créer une nouvelle question

Il faudra choisir

le fichier .LSQ a Importer une question
importer puis
Valider Selectionnez le fichier de la question (*l=q) :

(Taille maximale du fichier : 2.00 MB)

— Parcourir..  Aucun fichier sélectionné.

Destination du groupe de question :

Références de la formation (ID:3)

Renommer automatiquement le code de la question si celui-ci existe déja 7

Convertir les liens de ressources ?




» Vous pouyez aussi copier une question.

£ Prévisy le questicnnaire ¥ Prévisualiser le groupe de question £} Prévisualiser la question &7 Editer

[ Exporter | %) Copier | A Fixer les conditions ¥l Editer les sous-questions ¥l Editer les options de réponse

Résumeé de la question oes: (0: 562)

Groupe de questions : Heferences de la formmation {ID:3)

Code : Chest  (Question opticnnelle)

Question : Evaluation d'un document. Donnez votre avis sur les éléments suivants :
Aide :

Type : Tableau double échelle

Obligatoire : Mon

Equatinn du filtre conditionnel ;1

Question a actions rapides

Ajouter une nouvelle
question au groupe

o

Ajouter une nouvelle question au
groupe




